ISTITUTO COMPRENSIVO “A.B.SABIN”

MOD 16

SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA’

Rev: 02

RELAZIONE FINALE
FUNZIONI STRUMENTALI E RESPONSABILI DI AREA

Data: 09.10.16

Anno Scolastico | 20/21

Funzione Strumentale/Responsabile di Area:

Simona Proserpio - PIANIFICAZIONE

CONSUNTIVO ATTIVITA’

Compiti istituzionali

NUM. ORE CONSUNTIVE

Riunioni con DS e altre FS/ Responsabili di Area
Preventivo e Consuntivo

Programmazione, monitoraggio e verifica attivita area 10
Preparazione relazioni al Collegio Docenti

Nomina Responsabili dell’attivita(gruppi di lavoro)

Incontri con i responsabili dell’attivita

COMPITI SPECIFICI

Aggiornamento Piano Triennale dell'Offerta Formativ a 20/21 15

Cura documentazione: revisione Regolamento Istituto, Disciplinare, Patto di corresponsabilita,

adeguamento normativa anticovid, revisione moduli e griglie. 22
Gestione Dropbox - contenitore programmazioni, verbali, relazioni 3
Rapporto di Autovalutazione e Piano di Miglioramento 0

TOTALE 50
Ore docenti gruppi di lavoro
% scarto
s Ore Ore scarto x
Attivita Referente . . (
preventive | Consuntive 100:
preventivo

MODULISTICA E DOCUMENTI DI ISTITUTO Proserpio FS

1) Adeguamento DDI, PEC, Disciplinare

Di Dio 1,5
Trezzi 15
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Cosentino 2
Palmieri 4
2) Modulistica Proserpio FS
Cosentino 10
3) Modulistica adeguamento nuovo esame di D'Antoni 5
stato : circolari e griglie
Proserpio 6
PTOF Proserpio FS
Palmieri 2
AGGIORNAMENTO RAV gruppo di 24 non svolte -46%
lavoro
RENDICONTAZIONE SOCIALE Meroni 8 non svolte -15%
QUESTIONARI DI SODDISFAZIONE Proserpio 8 8
Cosentino 6 6
Tradi 6 6
Totale 52 52
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ATTIVITA’ - RISULTATI

ATTIVITA SVOLTE

PUNTI DI FORZA

PUNTI DI DEBOLEZZA

AZIONI DI MIGLIORAMENTO

Aggiornamento documentazione di Istituto:
regolamento, piano DDi, Pec

Adeguamenti alla normativa anti Covid

Revisione modulistica in essere, progettazione
nuovi moduli

individuazione di strategie per digitalizzare la
modulistica esistente, aggiornamento griglie

moduli in uso ridondanti, superati o da
revisionare, uso dropbox non sempre
puntuale

proseguire con revisione modulistica, uniformare
modalita di archiviazione per tutto l'istituto,
utilizzare maaaiormente le funzioni del RE

PTOF

aggiornamento del PTOF in coerenza con le linee
generali approvate dal Collegio

1) piattaforma ministeriale rigida, 2)
tempistica "stretta"3) reperimento
informazioni

creazione di un gruppo di lavoro verticale

Questionari di soddisfazione

indagine sulle positivita o sulle criticita della
proposta offerta dall'istituto

1) percentuale di restituzione bassa

potenziare la diffusione del questionario sul sito e
sui canali social della scuola
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ATTIVITA NONSVOLTE

RAV - PdM

non & stato possibile aggiornare questi
documenti a causa delle tempistiche
strette - se ne occupera il DS
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RISULTATI RAGGIUNTI IN RELAZIONE Al SEGUENTI PARAMETRI:

1. Rispetto dei tempi
2. Completezza del lavoro svolto
3. Raggiungimento degli obiettivi specifici fissati

Denominazione attivita valutazione
A tanz :
Non adeguato S ETE] Adeguato Buono Ottimo
adeguato

Revisione e aggiornamento documentazione X

Revisione modulistica X

PTOF X

Questionari di soddisfazione X

Revisione RAV e PDM X
%
Non adeguato Mancata realizzazione dei parametri indicati Buono Realizzazione dei parametri 3. e 2.
Abbastanza Realizzazione del parametro 3. Ottimo Realizzazione dei 3 parametri indicati
adeguato
Adeguato Realizzazione dei parametri 3. e 1.

Data 22/06/2021
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