
 

 

  Anno Scolastico. ​2020/2021 
Sezione 1 – Descrittiva 
1.1 Denominazione area 

 
      
 

1.2 FS/Responsabile area 

 
 

1.3 Obiettivi  

 
1.4 Compiti 

 
1.5 Compiti Istituzionali e specifici 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “A.B.SABIN” 
MOD 14  

 

SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA’ Rev: 02 
PIANIFICAZIONE E PREVENTIVO  

FUNZIONI STRUMENTALI E RESPONSABILI DI AREA Data: 06.10.17 

Indicare denominazione area 
 INCLUSIONE   Primaria/Infanzia 
 
 

Indicare il responsabile dell’area  
 Danila Troise 
 
 

Descrivere, gli obiettivi definiti dal FS e Resp Area 
 Promuovere la cultura  dell’inclusione come elemento fondante di un gruppo sociale accogliente 
Proporre l ’inclusività come opportunità relazionale e comunicativa che genera arricchimento e nuove             
conoscenze 
Attivare interventi finalizzati alla prevenzione del disagio e alla promozione del successo scolastico per star               
bene a scuola 
 Favorire l’inclusione di tutti gli allievi nella realtà scolastica e sociale 
 
      
 
 

Descrivere i compiti attribuiti dal Dirigente Scolastico 
● Coordinare l’area della propria competenza individuando, nell’ambito delle finalità del PTOF, le attività e i 

responsabili 
● Elaborare preventivo, verifica intermedia e consuntivo delle risorse necessarie per il funzionamento dell’area             

di competenza e relazione al collegio 
● Partecipare a incontri di programmazione e verifica con il Dirigente Scolastico e di confronto e 

coordinamento con gli altri docenti titolari di F.S. o Responsabili di area 
● Programmare, monitorare e verificare le attività facenti capo all’area  
● Nominare i Responsabili dei gruppi di lavoro e delle attività 

       

Indicare i compiti istituzionali e specifici indicando le ore preventivate 
C​OMPITI​ ​ISTITUZIONALI N​UM​. ​ORE​ ​PREVENTIVATE 

Riunioni con DS e altre FS/ Responsabili di Area 
Preventivo e Consuntivo 
Programmazione, monitoraggio e verifica attività area 
Preparazione relazioni al Collegio Docenti e preparazione circolari 
Nomina Responsabili dell’attività (gruppi di lavoro) 
Incontri con i responsabili dell’attività 
       

 7 

C​OMPITI​ ​SPECIFICI N​UM​. ​ORE​ ​PREVENTIVATE 
 1​. Alunni Diversamente Abili - BES 1 
    Programmazione,monitoraggio e verifica delle attività. 
Suddivisione oraria risorse di sostegno nei cinque plessi afferenti, in 
coordinamento con interventi di deducativa dove previsti. 

 25 
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Coordinamento gruppi di lavoro tecnico 
Monitoraggio delle situazioni con maggiori evidenze di complessità 
Supporto attività di sostegno/PEI e altra documentazione. 
Individuazione aree per interventi formativi 
Approfondimenti relativi agli aspetti legati alle diagnosi e nuove  
introduzioni normative 
 
 
 
 2. ​BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI - BES 2/3 
    Programmazione, monitoraggio e verifica delle attività. 
Nuove situazioni BES 2 /BES 3 - compilazione PDP/PEP 
Supporto uso strumenti adeguati 
Organizzazione di interventi di formazione e aggiornamento 
Programmazione e organizzazione di interventi di recupero delle 
competenze su situazioni segnalate dai docenti con attività 
strutturate. 
 
 

 15 

 3.​ Alunni Stranieri 
    Organizzazione interventi alunni stranieri "Area a forte processo 
    immigratorio" Percorsi di prima e seconda alfabetizzazione:  
    rilevazione dei bisogni, individuazione dei docenti, calendario 
    circolari e ogni ulteriore documentazione. Eventuali progetti di  
    gemellaggio culturale: aspetti formali.  
    Eventuali nuovi inserimenti:attivazione procedura,  
    programmazione inserimenti, valutazione competenze iniziali,  
    inserimento monitoraggio e verifica. 
 
 
 

 10 

 4.​ Sportello di Psicologia Scolastica: programmazione e  
    organizzazione, monitoraggio, coordinamento e verifica delle  
    situazioni e delle  attività. Organizzazione incontri formativi con  
    docenti su problematiche  emergenti. 
 
 

 10 

 5.​ G L I  Interventi relativi all'attività del gruppo - Gestione aspetti 
formali correlati - Coordinamento e partecipazione 
 
 

 5 

  6. ​Partecipazione incontri Ambito 24 
 
 

4 

 7. Revisione PAI -    2 
         

Totale ore FS preventivate  78 

MOD 14 Pianificazione e preventivo Funzioni Strumentali e Responsabili di Area Pag 2 di 3 



 

 

 
1.5 Risorse umane 

 

       
 

 
 
      
 

1.6 Beni e servizi 

 
   Data: 05/ 11/2020 Funzione Strumentale/ Responsabile di Area 
          ​Danila Troise 
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Indicare i profili di riferimento dei docenti, dei non docenti e dei collaboratori esterni che si prevede di utilizzare.                   
Indicare i nominativi delle persone che ricopriranno ruoli rilevanti. 

Attività Referente Quantità ore 
preventivate 

Eventuale 
costo 

esperti esterni 
 Intercultura: Attivazione di percorsi di gemellaggio 
con scuole di altri territori per scambi culturali 

 Maria Pacchione  5 / 

                 
                 
                           
 I                     
                           
                       
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           

Totale ore risorse umane preventivate  5        

Indicare le risorse logistiche ed organizzative che si prevede di utilizzare per la realizzazione. ​Separare gli                
acquisti da effettuare per anno finanziario. 
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