
 ISTITUTO COMPRENSIVO “A.B.SABIN” MOD 16  

 
 SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA’ Rev: 02  

 RELAZIONE FINALE 

FUNZIONI STRUMENTALI E RESPONSABILI DI AREA Data: 09.10.16   

Anno Scolastico   2020   /   2021 

CONSUNTIVO ATTIVITA’ - TEAM DIGITALE, referente PITTALUGA 
      

Compiti istituzionali - Referente di gruppo NUM. ORE CONSUNTIVE

Riunioni con DS e altre FS/ Responsabili di Area 
Preventivo e Consuntivo 
Programmazione, monitoraggio e verifica attività area 
Preparazione relazioni al Collegio Docenti 
Nomina Responsabili dell’attività(gruppi di lavoro) 
Incontri con i responsabili dell’attività 
     

5

COMPITI SPECIFICI

•  Allestimento laboratori mobili scuole primarie e secondarie    
     

2

•  Allestimento strumentazione centro civico e aula 3F (monitor 

interattivi)         
2

•  Supporto, consulenza e assistenza sull’utilizzo degli strumenti 

e degli applicativi ai Docenti
2

•  Supporto sull’utilizzo delle metodologie didattiche innovative 2

•  Organizzazione DAD e DDI 2

•  Creazione e gestione canale YouTube di istituto 2

• Gestione comodati d’uso 2

• Assistenza tecnica alle famiglie 2

• Preparazione laboratori per prove INVALSI 2
• Installazione access point 2
• Riorganizzazione rete wifi del plesso secondaria di Milano 2 2
• Supporto e gestione problematiche relative al plesso primaria di 

Milano 2
2

• Supporto e gestione problematiche relative al plesso secondaria 

di Milano 2
2
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 ISTITUTO COMPRENSIVO “A.B.SABIN” MOD 16  

 
 SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA’ Rev: 02  

 RELAZIONE FINALE 

FUNZIONI STRUMENTALI E RESPONSABILI DI AREA Data: 09.10.16   

      

Ore docenti  gruppi di lavoro: Priulla, La Bruna, Di Mario, Cariolo, Solimeno, 
Cavallaro 

      

      

• Supporto e gestione problematiche relative al plesso secondaria 

di Redecesio
• Gestione piattaforma GSuite (docenti e alunni)
• Acquisti Amazon e Amici della scuola

TOTALE 31

Attività Referente Ore 
preventive

Ore 
Consuntive

% scarto 
(scarto x 

100: 
preventivo

Secondaria Redecesio Priulla 12 12 0

Secondaria Milano 2 La Bruna 12 12 0

Primaria Milano 2 Di Mario 15 15 0

Primaria Redecesio Cariolo 10 10 0

Infanzia Milano 2 Solimeno 10 10 0

Infanzia Redecesio Cavallaro 10 10 0

                             

                             

                             

                             

                             

                             

                             

                             

                             

Totale       69 + 31 =100 69+31=100 0
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 ISTITUTO COMPRENSIVO “A.B.SABIN” MOD 16  

 
 SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA’ Rev: 02  
 RELAZIONE FINALE FUNZIONI STRUMENTALI / RESPONSABILI DI AREA  
Data: 9 giugno 2021  

ATTIVITA’ – RISULTATI – PRODOTTI 

ATTIVITÀ SVOLTE PUNTI DI FORZA PUNTI DI DEBOLEZZA AZIONI DI 
MIGLIORAMENTO

1. Allestimento laboratorio mobile 
(pc portatili) scuola secondaria di 
Milano 2 

Didattica digitale e 
innovativa

Caricamento 
dispositivi

     

1. Allestimento laboratorio mobile 
(tablet) scuola primaria di Milano 2 

1. Allestimento laboratorio mobile (pc 
portatili) scuola secondaria di 
Redecesio 

1. Allestimento laboratorio mobile 
(tablet) scuola primaria di 
Redecesio 

1. Allestimento e ristrutturazione 
laboratorio informatica scuola 
dell’infanzia Collodi 

1. Allestimento strumentazione centro 
civico 

Monitor interattivi Spazio non idoneo a 
essere scuola

1. Computer 

1. Monitor interattivi 

1. Rete internet 

1. Allestimento strumentazione aula 
3F 

1. Monitor interattivo 

8. Formazione docenti sull’utilizzo dei 
monitor interattivi 

8. Predisposizione materiali, 
strumentazioni e dispositivi per 
didattica a distanza scuola 

Didattica a distanza 
sempre garantita

Fibra ottica in 
arrivo

secondaria di Milano 2 

1. Computer portatili 

1. Rete internet 

1. Router wifi 

10.Gestione dispositivi in comodato 
d’uso 1^ lockdown

Intervento 
tempestivo con le 
famiglie

11.Gestione dispositivi in comodato 
d’uso 2^ lockdown
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 ISTITUTO COMPRENSIVO “A.B.SABIN” MOD 16  

 
 SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA’ Rev: 02  
 RELAZIONE FINALE FUNZIONI STRUMENTALI / RESPONSABILI DI AREA  
Data: 9 giugno 2021  

12.Assistenza tecnica, in presenza e a 
distanza, sui dispositivi assegnati in 
comodato 
d’uso

13.Organizzazione corsi di formazione 
digitale per tutti gli ordini di scuola

Corso di formazione 
scuola primaria con 
pochissimi 
partecipanti

14.Docenza ai corsi di formazione 
digitale per tutti gli ordini di scuola
15.Assistenza tecnica e formazione 
individuale ai Docenti partecipanti ai 
corsi di 
formazione

16.Illustrazione di metodologie didattiche 
innovative e supporto ai docenti nella 
proposta 

Didattica 
innovativa, diverse 
case history 
acquisite

di attività didattiche digitali

17.Gestione piattaforma GSuite, 
interfaccia Docenti e Alunni

L’animatore digitale 
deve essere anche 
amministratore

18.Supporto e assistenza ai Docenti 
nell’utilizzo della piattaforma GSuite e dei 
suoi 
applicativi

19.Creazione e gestione canale YouTube 
di Istituto

Comunicazione 
efficace delle 
attività scolastiche

20.Gestione delle dirette YouTube degli 
open day di ciascun ordine di scuola 
21.Trasmissione in diretta YouTube 
dell’incontro con la dott.ssa Perego
22.Supporto alla trasmissione in diretta 
YouTube delle premiazioni del concorso 
Anna 
Pellizzi

23.Gestione progetti PON robotica e 
Coding
24.Supporto e consulenza nell’acquisto 
di dispositivi e nella gestione degli 
applicativi 
25.Sistemazione laboratorio informatica 
e laboratorio multimediale scuola media 
di Milano 2 

Attività invalsi 
garantita
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 ISTITUTO COMPRENSIVO “A.B.SABIN” MOD 16  

 
 SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA’ Rev: 02  
 RELAZIONE FINALE FUNZIONI STRUMENTALI / RESPONSABILI DI AREA  
Data: 9 giugno 2021  

      

      

1. Predisposizione computer 

1. Sostituzione switch connessione 
internet 

26.Assistenza tecnica scuola primaria di 
Milano 2 

Interventi tempestivi 
dell’Animatore 
Digitale

Team assistenza 
assente

1. LIM 

1. Computer 

1. Sistemi audio 

1. Cavi touch 

1. Calibrazione penne 

1. Sostituzione dispositivi 

27.Rete internet - interfaccia con Luigi 
Grasso 

1. Riorganizzazione rete internet 
scuola media di Milano 2 e 
Redecesio 

1. Installazione access point scuola 
media di Milano 2 

1. Installazione access point scuola 
media di Redecesio 

1. Allestimento rete internet sezione 
“modulo” scuola primaria di Milano 
2 

1. Interfaccia con Comune e 
Associazione Genitori di Milano 2 
per cablaggio fibra 

ottica 

1. Interfaccia con Comune per 
cablaggio plessi 

Attività non svolte
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 ISTITUTO COMPRENSIVO “A.B.SABIN” MOD 16  

 
 SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA’ Rev: 02  
 RELAZIONE FINALE FUNZIONI STRUMENTALI / RESPONSABILI DI AREA  
Data: 9 giugno 2021  

RISULTATI RAGGIUNTI IN RELAZIONE AI SEGUENTI PARAMETRI: 

1. Rispetto dei tempi 
2. Completezza del lavoro svolto 
3. Raggiungimento degli obiettivi specifici fissati 

      

* 

Data      9 giugno 2021            
  

Funzione 
Strumentale / 
Responsabile di Area 

Edoardo Pittaluga 
               
      

Denominazione attività Valutazione *

Non 
adeguato

Abbastanz
a 

adeguato
Adeguato Buono Ottimo

Team Digitale X

     

     

     

     

     

     

     

Non adeguato Mancata realizzazione dei parametri 
indicati

Buono Realizzazione dei parametri 3. e 2. 

A b b a s t a n z a 
adeguato 

Realizzazione del parametro 3. Ottimo Realizzazione dei 3 parametri indicati

Adeguato Realizzazione dei parametri 3. e 1.
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