
 
Segrate,  21/10/2019 

                                                                    
          Al personale collaboratore scolastico 

Scuola ELEMENTARE  MERINI  
 
 

Oggetto: ORDINE DI SERVIZIO A.S. 2019/20 
 
A seguito riunione con il DSGA  del 21/10/2019 ,  una volta definita l’attribuzione 
dei posti ai diversi Collaboratori Scolastici dell’I.C. SABIN  secondo quanto indicato 
nella circ. 4 del 03/09/2019 e riunione sopracitata  , si specificano di seguito 
suddivisione lavori e orario di servizio per il corrente anno scolastico: 
 
SUDDIVISIONE LAVORI  
 
Cetola Annunziata :  
Classi     2^A - 2^ B - 3^A -  con bagni M/F  – corridoio    
 
Russo Rita :  
Classi    1^A- 5^A- 5^B - con bagni  M/F – corridoio   
 
De  Riggi Maurizio: 
Classi    3^B - 4^ A – 4^ B  - con bagni M/F – corridoio 
 
IN COMUNE E A TURNO  
 Aula Video -  Aula sostegno piccola -  Infermeria  con bagno –Cucina –  Atrio 
entrata scuola –Scivolo  Mensa – Aula sostegno - Palestra con bagno – Aula 
informatica- Aula doposcuola- Biblioteca- Svuotamento  giornaliero cestini esterni e  
pulizia  giornaliera  spazi adiacenti classi  1^ A ,3^A e 3^B  e piazzale adiacente 
ingresso scuola elementare. 
 
 
ORARIO DI LAVORO  



Cetola Annunziata / Russo Rita / De Riggi Maurizio  seguendo  i  turni  descritti  
secondo la seguente cadenza: 
  1^ Turno   settimanale  dalle ore 7,30 alle ore 14,30  con la presenza di 1 CS 
  2^ Turno settimanale    dalle  ore 11,00 alle ore 18,00  con la presenza di 2 CS     
 Nella giornata nella quale verra ‘ svolta  la  programmazione e i colloqui con i 
genitori  l’orario di servizio del 2^ turno sara’ dalle 12.00 alle 19.00.   
  
Si precisa che i collaboratori scolastici dovranno presidiare la scuola come segue: 
 
1CS ( secondo il proprio turno di servizio ) postazione all’entrata della scuola 
primaria 
1 CS ( secondo il proprio turno di servizio ) postazione adiacente le classi 
1^A,3^A,3^B 
1CS ( secondo il proprio turno di servizio ) postazione  adiacente classi 2^A,2^B. 
A rotazione un collaboratore scolastico  effettuera’ servizio dalle ore 15.00 alle ore 
15,30 presso l’infanzia Munari per sistemazione brandine.  
 
Per ogni altra disposizione si rimanda la piano attivita’ 2019/20 
 
    
IL DIRETTORE S.G.A.                                                    IL DIRIGENTE  
     ( Antonella Rossi )                                              ( Dott.ssa Elisabetta Trisolini )                       
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                             (Firma autografa sostituita a mezzo stampa                                       
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993)                                           ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D. Lgs. n.39/1993) 

   
 
 
 
 


